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Circ. n. 66

Al personale docente
Al personale ATA
Al DSGA
Al sito web

OGGETTO: Dispositivi elettronici per le classi/sezioni

Si comunica ai soggetti in indirizzo che, a partire da lunedì 30 Ottobre p. v., sono

disponibili, per tutte le classi della Scuola secondaria di primo grado e, a breve, anche

per le classi della primaria e le sezioni dell'infanzia, dei tablet (un’unità per

classe/sezione) che tutti i docenti potranno utilizzare dando la priorità alla

compilazione del R.E. Axios. I responsabili degli altri plessi, dopo relativa

comunicazione, ritireranno i dispositivi elettronici presso la sede centrale dell’Istituto.

Segue protocollo:

PROTOCOLLO UTILIZZO DOTAZIONE DISPOSITIVI ELETTRONICI

● Ad ogni classe/sezione corrisponde un dispositivo elettronico contrassegnato da
un'etichetta che, prima dell’inizio delle lezioni, si troverà custodito in un’aula
predisposta dal responsabile di plesso. I collaboratori scolastici provvederanno ad
aprire l’aula e il docente della prima ora prenderà in consegna, previa firma
sull’apposito registro, il dispositivo elettronico della classe nella quale farà lezione.

● All’inizio delle lezioni il docente dovrà portare in classe il dispositivo elettronico e il
relativo cavo di alimentazione.

● Il docente in servizio nell’ora deve assicurarsi sempre che il dispositivo sia presente
in aula e che sia caricato o che abbia una durata della batteria sufficiente per l’intero
arco della mattinata. In caso contrario deve collegare il cavo di alimentazione e
caricare il dispositivo elettronico durante la lezione.

● Al termine della propria lezione è importante uscire dalla connessione, lasciando
comunque acceso il dispositivo elettronico, senza lasciarlo incustodito.
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● Quando il docente esce dalla classe per raggiungere le aule speciali e la palestra
deve portar via anche il dispositivo elettronico.

● In caso il docente debba allontanarsi temporaneamente dall’aula deve uscire dalla
connessione e chiamare altra persona (docente, collaboratore scolastico) che vigili
sul dispositivo elettronico.

● Alla fine delle lezioni il dispositivo elettronico deve essere spento e riportato dal
docente dell’ultima ora, insieme al cavo d’alimentazione, previa firma di consegna,
nell’aula predisposta alla custodia la quale a fine giornata sarà debitamente chiusa
dai collaboratori scolastici.

● Si invitano i docenti a gestire il dispositivo elettronico in consegna con il massimo
spirito di collaborazione.

● È responsabile del dispositivo elettronico il docente, curricolare e di sostegno, che in
quell’ora è incaricato ad essere in classe sia per ragioni di orario, sia perché
supplente.

● Segnalare immediatamente al Dirigente o ai suoi collaboratori qualora il dispositivo
non dovesse trovarsi in aula.

● Segnalare immediatamente alla Funzione strumentale dell’area digitalizzazione
qualsiasi anomalia relativa al funzionamento dei dispositivi per poter procedere
subito alla risoluzione dei problemi.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Salvatore Vultaggio
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